	АДМИНИСТРАЦИЯ

ПАЛЕХСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от 12.07.2013  № 118-п



	
О внесении изменений в административный регламент предоставления
муниципальной услуги  "Присвоение адресов объектам недвижимости,
установление местоположений строениям"


	                 Во исполнение протокола заседания подкомиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Ивановской области от 07.05.2013 № ПК-3-89, руководствуясь Уставом Палехского городского поселения, постановляю:

         1.Внести изменение в административный регламент "Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям ".

         2. Дополнить часть 5 Главы II пунктом 3 следующего содержания:

«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление  услуги и при получении результата предоставления  услуги не должен превышать 15 минут».

3. Обеспечить размещение изменённого административного регламента на официальном сайте Палехского городского поселения




	Глава администрации

Палехского городского поселения
	
	Е.Н.Белов


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Присвоение адресов объектам недвижимости,
установление местоположений строениям"
(утверждён постановлением Администрации Палехского городского поселения от 06.07.2012 № 91-п;

 в редакции постановления от 12.07.2013 № 118)
I. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям" (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги и предусматривает:

упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;

информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

указание об ответственности за соблюдение требований административных регламентов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1.Наименование муниципальной услуги

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям" определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по присвоению адресов объектам недвижимости, установлению местоположений строениям, не являющимся объектами недвижимости на территории Палехского городского поселения.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям на территории Палехского городского поселения осуществляется Администрацией Палехского городского поселения.

3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

получение физическим (юридическим) лицом справки о регистрации постоянного (предварительного) адреса объекта недвижимости в Адресном реестре Палехского городского поселения установленной формы;

получение физическим (юридическим) лицом справки о регистрации местоположения строения, не являющегося объектом недвижимости, в Адресном реестре Палехского городского поселения установленной формы.

4. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной слуги по присвоению адресов объектам недвижимости, установлению местоположений строениям являются физические и юридические лица:

- застройщики;

- инвесторы;

- собственники адресуемых (адресованных) объектов недвижимости;

- собственники строений, не являющихся объектами недвижимости.

5. Когда оказывается муниципальная услуга

1. Указанные в пункте 4 данного Регламента лица, обращаются за получением муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости, установлению местоположений строениям в следующих случаях:

- ввод объекта недвижимости в эксплуатацию;

- разделение имущественных комплексов и других объектов адресации на отдельные части и самостоятельные объекты;

- объединение объектов адресации в новый комплекс;

- выявление неполных или дублирующихся адресов;

- переименование улиц;

- упорядочение нумерации объектов;

- формирование земельного участка как объекта недвижимости.

2. Указанные в пункте 4 данного Регламента лица, обращаются за получением муниципальной услуги в случае изменения адреса объекта недвижимости (переадресации), местоположения строения в следующих случаях:

переименование улиц;

упорядочение элементов застройки;

выявленное в результате экспертизы документов несоответствие существующего адреса объекта недвижимости его фактическому расположению на территории Палехского городского поселения и адресам, присвоенным соседним объектам адресации.
3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление  услуги и при получении результата предоставления  услуги не должен превышать 15 минут.
6. Срок предоставления муниципальной услуги

1.  Присвоение адресов, установление местоположений производится службой адресного реестра Учреждения объектам недвижимости и строениям, находящимся на территории Палехского городского поселения.

2.  Присвоение адресов объектам недвижимости, установление местоположений строениям производится специалистами Администрации Палехского городского поселения:

в течение 1-го месяца со дня поступления заявления со всеми необходимыми документами;

в течение 2-х месяцев, если объект расположен на территории, где не определены и не поименованы улицы.

7. Перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Для присвоения адресов объектам недвижимости, установления местоположений строениям заявитель лично либо по доверенности представляет:

заявление о присвоении адреса объекту недвижимости (установлении местоположения строению);

свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

свидетельство о государственной регистрации предпринимателя без образования юридического лица (для индивидуальных предпринимателей);

документ, удостоверяющий личность;

документы, подтверждающие имущественные права заявителя на адресуемый объект (свидетельство о государственной регистрации права, договор купли-продажи (аренды), иной документ);

муниципальный правовой акт на право строительства (реконструкцию);

акт ввода, приемки в эксплуатацию законченного строительством (реконструкцией) объекта (при наличии);

кадастровый паспорт (план) земельного участка;

кадастровый (технический) паспорт объекта недвижимости, строения;

платежный документ, подтверждающий оплату муниципальной услуги.

Указанные документы заявитель представляет в виде заверенных копий или копий при предъявлении оригинала. Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим пунктом, не допускается.

8. Перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов является представление документов лицом, не уполномоченным для их подачи.

Документы должны подаваться лично заявителем либо по доверенности.

9. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги

Основанием для отказа в присвоении адресов объектам недвижимости, установлении местоположений строениям является:

непредставление документов, указанных в пункте 7 данного Регламента.

10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания

Оказание услуги осуществляется на бесплатной основе.

11. Особенности предоставления муниципальной услуги
в электронной форме

Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме будут установлены после утверждения соответствующего порядка предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

