                                 Приложение N 1

к административному регламенту администрации Палехского городского поселения по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»
Заявка (заявление) о предоставлении в аренду муниципального имущества
                                                       Главе администрации Палехского

                                                      городского поселения__________
_______________________________
от ____________________________
(ФИО физического лица, индивидуального   предпринимателя, наименование юр. лица)

______________________________
                                                                _______________________________

                                                                _______________________________

                                                         (его адрес по месту прописки или
                       регистрации)

_________________________________
________________________________
________________________________
  (паспорт: номер, серия, кем выдан, когда)

   ИНН   ___________________________

Контактный телефон                          _______________________________
Заявление

    Прошу предоставить в аренду недвижимое имущество (движимое имущество; имущество, не имеющее показателя площади (теплотрасса, водонапорная башня, скважина и т.д.): _______________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________
                         (подчеркнуть нужное имущество, указать наименование объекта аренды, площадь, его местонахождение) 

________________________________________________________________ 

                                 и другие характеристики, позволяющие однозначно определить объект

сроком на _______________ для использования ________________________                               
 ________________________________________________________________                                                                               

                                           (указать цель использования)

   Дата________________                                            Подпись________________

(Приложение прилагается на отдельном листке)

  1.  Документы, предоставляемые непосредственно заявителем.

1) для юридических лиц:
- учредительные документы юридического лица;
 
 - информационное письмо статистики о присвоении кодов;
-  документ, подтверждающий полномочия на заключение договора аренды (приказ, доверенность).
-  документ обслуживающего банка о наличии счета;

2)  для граждан, зарегистрированных в установленном порядке в качестве индивидуального предпринимателя:
 
- информационное письмо статистики о присвоении кодов.
-  документ, подтверждающий полномочия на заключение договора аренды, в случае действия представителя (доверенность);
-  документ обслуживающего банка о наличии счета; 

3) для иных лиц:
- документ, удостоверяющий личность;
 -  документ, подтверждающий полномочия на заключение договора аренды в случае действия представителя (доверенность);

-  документ обслуживающего банка о наличии счета.

2. Документы, запрашиваемые Администрацией  у органа, располагающего такими документами в случае, если документы не были представлены заявителем, по каналам межведомственного взаимодействия.  

1) для юридических лиц:
 
 -  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная заявителю не ранее чем за 6 месяцев до ее представления;
-   документ об открытии лицевого счета в Управлении Федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации - для органа государственной власти;
 
2)  для граждан, зарегистрированных в установленном порядке в качестве индивидуального предпринимателя:
 -     выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная заявителю не ранее чем за 6 месяцев до ее представления;
 -    документ налогового органа об отсутствии счетов в банках;
 
3) для иных лиц:
 
- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации.
3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и которые заявитель вправе предоставить (по собственной инициативе):

 1) для юридических лиц:
 
- свидетельство о государственной регистрации юридического лица;
- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;
-  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная заявителю не ранее чем за 6 месяцев до ее представления;
-  документ обслуживающего банка о наличии счета (документ об открытии лицевого счета в Управлении Федерального казначейства Министерства финансов Российской Федерации - для органа государственной власти);
 
2)  для граждан, зарегистрированных в установленном порядке в качестве индивидуального предпринимателя:
-   свидетельство о государственной регистрации гражданина в качестве индивидуального предпринимателя;
-     выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная заявителю не ранее чем за 6 месяцев до ее представления;
-  свидетельство о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе;
-   документ обслуживающего банка об открытии расчетного счета либо документ налогового органа об отсутствии счетов в банках;
 
3) для иных лиц:
 
- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации.
Приложение N 2
к Административному регламенту 
  предоставления муниципальной  услуги  «предоставление муниципального имущества 

в аренду, безвозмездное пользование»
Блок-схема   с кратким описанием порядка предоставления услуги
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Итого: 29 дней





Итого: 77 дней                    итого: 87 дней
Специалист Администрации изготавливает договор аренды (безвозмездного пользования) имущества и согласовывает и подписывает его сторонами


(11 дней)     29 дней





Проверка юриста, подпись главы администрации Палехского городского поселения и регистрация постановления(5 дней) 


18 день





В течение 50-ти рабочих дней с момента размещения на официальном сайте торгов информации о проведение аукциона на право заключения договора аренды


77 день





В течение 60-ти рабочих дней, с момента размещения на официальном сайте торгов информации о проведение конкурса на право заключения договора аренды


87 день





Специалист Администрации подготавливает постановление о предоставлении в аренду (безвозмездное пользование) имущества – (недвижимое; движимое, не имеющего показателя площади) и передает на проверку юристу администрации                      (3 дня)               13 день





АУКЦИОН


(1 день)


27 день





КОНКУРС


(1 день)


27 день





В случае не предоставления:


Администрация готовит отказ





В случае их предоставления:


документы отправляются в Администрацию





Специалист КУИ готовит мотивированный отказ в предоставлении имущества в аренду, который подписывает глава района


 (7 дней)                 21 день





Подписанный договор передается специалистам в МФЦ с сопроводительным письмом, на выдачу Заявителю


(1 день)     30 день





Администрация созванивается с заявителем и ждет 2-3 дня для предоставления недостающих документов (3 дня)  14 день





Подготовка аукционной (конкурсной) документации, публикация на сайте   (5 дней)   26 день





Оценка и подготовка отчета об оценке (7 дней)                          21 день





Если соответствует


(полный пакет документов)


*Примечание: Указанный срок продлевает не более чем на 14 дней, в случае организации проведения оценки рыночной стоимости годовой арендной платы.





Если не соответствует (неполный пакет документов)





Оформляется заявка на оценку рыночной годовой арендной платы и передается оценщику 


(5 дней)                  14 день





Проводится мониторинг выбора оценочной организации              (2дня)                                                                    9 дней





Специалист Администрации проводит проверку предоставляемых документов на соответствие их состава и содержание требованиям законодательства и районных нормативно-правовых актов             (НПА)        (3 дня)           (10 дней)





НЕТ





ДА





Договор заключается без проведения торгов





Секретарь передает специалисту  Администрации документ на исполнение 








Секретарь Администрации забирает заявление с визой главы 


(в течении 2-го дня)   7 дней








Глава Администрации, либо его заместитель, отписывает документ на исполнение 


		(1 день)    	(7 день)








Специалист Администрации передает документы на подпись к главе Администрации Палехского городского поселения 


                                                                                            6 день








Заявитель обращается в Администрацию с заявлением. Специалист Администрации сверяют подлинники документов с копиями, проверяют наличие обязательных документов в соответствии с действующим законодательством. При недостающих документах – делают запросы в органы ФОИВ, ГВФ, ИОГВ – (федеральные органы исполнительной власти, государственные внебюджетные органы, исполнительные органы государственной власти), ОМС – (органы местного самоуправления). Формируется полный пакет документов. 5 дней











